INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guetemala, 31 de marzo de 2026

Lic. Ernesto Salvador Flores lerez
Director Genetal

Direccidn General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi infonme MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

MNombre completa del Contratista: Ana Cedilia Leiva Matlas Cul: 2338820650101

Ndmero de contrato: 029-212-2026-DCGDC-MCD — Acuerdo Ministerial: ss-2026 .~
Servicios (Técnicos o Profetionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80303838

Namero de Foctura: 252921888 - Serie: Ag3soDF7_/
Honorarios Mensuales: 6,000.00 Periodo del Informe: Mes de marzo 2026 e
Monto Total del Contrato ©29.785.71 Plazo del Contrato: 02/02/2026 al 30/0612026 ./
Unidad Administrativa donde presta

fos servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS ‘/

Objetivos del Contreto: -

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delegacién de
Recursos Humanos la Direcclén General de Desarrollo Cultural del Minkterio de Cultura y
Depottes, con dedicacidn, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, enla
prestaclén de Servicios, que se describen a continuatién, sin ser estas limitatives, sino dnicamente
entmciativas. (segtn Clausula de contrate: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoys, en los procedimientos de gestidn de lus revisiones y/o rectiflcaciones de los expedientes conformados de les personas a

9) contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrolle Cultural.

Apoyé, en la reproduccién v digitalizacidn de los documentes que respaldan la educacion de candidatos, necesarics pora la
b) gestién del Reglstro General de Adquisiciones det Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades administrotivas de la
Dlreccién General de Desarrollo Cultural.

) Apoyé, en la revisian, digitallzacidn de facturas e informes en los diferentes sistemas informéticos, del personal contratado en los
€ diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Deserrollo Cultural,

Apové, en los procesos de elaboracin de los contratos, solicitudes de acuerde, del personal contratado bajo el renglén
presupuestario 029, de los diferentes tmidades administrativas de la Direccidn General de Desarrolle Cultural,

Apoyé, en el seguimiento y atencién a los diferentes solicitudes reallzadas a fa Delegacién de Recursos Humones de la Direccin
General de Desarrollo Cultura! referente a los servicios témlcos yio profesionales.

e)
Apové, en el traslado de Informacién memsutal da los contratistas o la Direccisn de sistemas Informéticos para publicacian el portal
del Ministerio de Cuftura v Deportes.

Apayé, en la recopllacidn y seguimlento de la informacién que sea solictada por la Contraleria General de Cuentas, Auditorias y

9 diferentes direcclones de la direccldn General de Desarrello Cultural.

Ana Cedlia Leiva Matias Licda. Astrid fizuling Gomez Arriola-.

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autétidad que Evalua los Servicios
(segim Clausula de contrato: Décima Primera)

AT A IR

Firma v sello de la Autoriducf\gue Evalua los Servicios
(segtm Clausula de contrato: Décima Primera}

I




